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Klik Pengurusan Tuntutan dan
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Klik Selenggara Kenderaan Perjalanan
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Langkah 3
Semak kenderaan yang telah

didaftarkan sebelum ini , sekiranya
tiada klik tambah dan daftar
kenderaan yang digunakan bagi
tujuan tuntutan.
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R_fik Papar Maklumat Gaji - semak
pastikan gaji hakiki dan elaun telah
dikemaskini sebelum membuat
tuntuan :
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Klik Tambah
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Langkah 11
Masukkan maklumat bulan
J#tahun,kaedah tuntutan,kaedah
pembayaran, No akaun dan jarak.
Pastikan no akaun yang dipilih adalah
no akaun yang sama dgn pembayaran
gaji, sekiranya berbeza perlu
dikemaskini terlebih dahulu sebelum
membuat tuntutan.
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Kiraan kilometer akan dikira secara
auto, Tambang Pengangkutan
Awam perlu dikunci masuk secara
manual mengikut mana yang
berkaitan.
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Jumlah kelayakan elaun makan dan elaun

harian dikira secara auto berdasarkan tarikh
~dan masa di kenyataan tuntutan, namun

sekiranya makan disediakan tidak perlu

mengunci masuk bilangan di ruangan kotak

tersebut.
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tuntutan sebenar.{Loging/Hotel)

Jumlah kelayakan sewa hotel dikira secara
auto, namun pindaan boleh dibuat mengikut
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Masukkan jumlah yang berkaitan

klik simpan
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': ‘Masukkan perkara yang berkaitan.
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Langkah 18
klik simpan
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Semak maklumat , simpan
dan previu cetak sahaja.
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Cetak format PDF (Pastikan
dokumen lengkap
ditandatangan sebelum
dihantar)
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